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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕРТОЛОВО

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

21.08.2018 г.


                    


               № 314
г. Сертолово

Об утверждении Типового положения 
о закупке товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц МО Сертолово 

В соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», на основании Устава МО Сертолово, Положения об администрации МО Сертолово, утвержденного решением совета депутатов МО Сертолово от 27.06.2011 г. № 33, в целях совершенствования и повышения результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, администрация МО Сертолово: 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц МО Сертолово (далее – Типовое положение) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Муниципальным автономным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным бюджетным учреждениям муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области в срок до 20.09.2018 г. привести Положения о закупке товаров, работ, услуг в соответствие с Типовым положением, утвердить их с соблюдением требований статьи 2 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и разместить в единой информационной системе в сфере закупок.
3. С момента вступления в силу настоящего постановления считать утратившим силу постановление администрации МО Сертолово от 21.05.2018 г. № 188 «Об утверждении Типового положения о закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц МО Сертолово».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования) в газете «Петербургский рубеж» и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Сертолово в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Разместить Типовое положение в единой информационной системе в сфере закупок в течение 15 дней с момента его утверждения.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации                                                              Н.И. Рудь
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации МО Сертолово

от 21.08.2018 г. № 314


Типовое положение о закупке товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц МО Сертолово
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение (далее – Положение о закупке) регулирует деятельность _________________________ (наименование учреждения, предприятия) (далее - заказчик) в сфере закупки товаров, работ, услуг (далее - закупка) для нужд заказчика.

    
1.2. В своей деятельности заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Федеральный закон № 223-ФЗ), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения связанные с осуществление закупок, и Типовым положением о закупке товаров, работ, услуг (далее – Типовое положение), утвержденным постановлением администрации МО Сертолово.
1.3. Положение о закупке регламентирует деятельность заказчика при осуществлении закупки, за исключением случаев, установленных частью 4 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ, содержит порядок планирования закупок, описание способов закупки и условий их применения, порядок подготовки и проведения процедур закупки, включая требования к участникам закупки и содержанию документации о закупке, порядок заключения и исполнения договоров на закупки товаров, работ, услуг, требования к информационному обеспечению закупок и иные положения, связанные с обеспечением закупочной деятельности заказчика.

1.4. При закупке товаров, работ, услуг заказчики руководствуются следующими принципами:

1.4.1. информационная открытость закупки;

1.4.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

1.4.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

1.4.4. отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.
    
1.5.
В случае внесения изменений в Типовое положение Положение о закупке приводится в соответствие с Типовым положением в срок не более 20 дней с даты размещения в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) изменений, внесенных в Типовое положение. 

1.6. Заказчик осуществляет закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с особенностями, установленными пунктом 2 части 8 статьи 3 Федерального закона № 223-ФЗ и Правительством Российской Федерации.
2. Способы закупки
2.1. При осуществлении закупок Заказчик использует конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и/или осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.2. Закупки осуществляются следующими способами:

2.2.1. конкурентные способы закупки:

- открытый конкурс, конкурс в электронной форме;
    
- открытый аукцион в электронной форме;

- запрос котировок, запрос котировок в электронной форме;

    
- запрос предложений, запрос предложений в электронной форме.


2.2.2. неконкурентные способы закупки:

- закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.3. Положение о закупке применяется при осуществлении закупки для нужд заказчика за исключением случаев, в которых законодательством Российской Федерации установлен иной порядок осуществления закупок.

2.4. Закупки товаров, работ, услуг (за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляются в электронной форме согласно Перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

2.5. Под конкурсом понимается форма торгов, при которой победителем конкурса признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в конкурентной закупке, окончательное предложение которого соответствует требованиям, установленным документацией о конкурентной закупке, и заявка, окончательное предложение которого по результатам сопоставления заявок, окончательных предложений на основании указанных в документации о такой закупке критериев оценки содержит лучшие условия исполнения договора.

Заказчик размещает в ЕИС извещение о проведении конкурса и документацию о закупке не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.6. Под аукционом понимается форма торгов, при которой победителем аукциона, с которым заключается договор, признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее низкую цену договора путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на установленную в документации о закупке величину (далее – «шаг аукциона»). В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион проводится на право заключить договор. В этом случае победителем аукциона признается лицо, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и которое предложило наиболее высокую цену за право заключить договор.

Заказчик размещает в ЕИС извещение о проведении аукциона и документацию о закупке не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

2.7. Под запросом котировок понимается форма торгов, при которой победителем запроса котировок признается участник закупки, заявка которого соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит наиболее низкую цену договора.

При проведении запроса котировок извещение о проведении запроса котировок размещается в ЕИС не менее чем за пять рабочих дней до дня истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

2.8. Под запросом предложений понимается форма торгов, при которой победителем запроса предложений признается участник конкурентной закупки, заявка на участие в закупке которого в соответствии с критериями, определенными в документации о закупке, наиболее полно соответствует требованиям документации о закупке и содержит лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

При проведении запроса предложений извещение об осуществлении закупки и документация о закупке размещаются заказчиком в ЕИС не менее чем за семь рабочих дней до дня проведения такого запроса.

2.9. Заказчик самостоятельно выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с положениями настоящего раздела. При этом он не вправе совершать действия, влекущие за собой необоснованное сокращение числа участников закупки.

2.10. Проведение закрытых конкурентных способов закупки допускается при наличии следующих обстоятельств:
- предметом закупки является продукция высокого уровня технической и (или) технологической сложности, имеющая инновационный, высокотехнологичный или специализированный характер;
- выполнение работ по мобилизационной подготовке.
3. Комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг
3.1. В целях организации закупочной деятельности для нужд заказчика  создается комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг (далее - комиссия)
.
   
3.2. Комиссия создается для осуществления отдельной закупки либо действует на постоянной основе.

    
Основной функцией комиссии является принятие решений в рамках процедур закупок (открытый аукцион в электронной форме, запрос котировок, запрос предложений). Конкретные цели и задачи комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии, состав и иные вопросы деятельности комиссии определяются положением о комиссии, утвержденным приказом заказчика.
3.3. Председателем комиссии назначается руководитель или
заместитель руководителя заказчика.

3.4. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.
3.5. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее пятидесяти процентов от общего числа ее членов

   
3.6. В состав комиссии могут быть включены сотрудники заказчика и иные лица.

    
В состав комиссии не включаются лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки) либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе комиссии заказчик принимает решение о внесении изменений в состав комиссии. 

3.7.
Комиссия принимает решение путем голосования простым
большинством голосов от числа присутствующих, при равенстве голосов, голос председателя комиссии является решающим.
4. Участники закупки
    
4.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:
- соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки;

- непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
- отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
- отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

- участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным Исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального Исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
- участник закупки не является офшорной компанией.
4.2. Заказчик вправе установить требование об отсутствии в предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица.

4.3. Заказчик вправе установить дополнительные требования к участникам закупок, в том числе к наличию:

1) финансовых ресурсов для исполнения договора;

2) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

3) опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации;

4) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.

4.4. Информация об установленных требованиях в соответствии с пунктами 4.1 – 4.3 настоящего раздела указывается заказчиком в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.

4.5. Указанные в настоящем разделе требования предъявляются в равной мере ко всем участникам закупки.

4.6. Отстранение участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказ от заключения договора с победителем закупки осуществляется в любой момент до заключения договора, если заказчик или комиссия обнаружит, что участник закупки не соответствует требованиям, указанным в пунктах 4.1 – 4.3 (при наличии таких требований) настоящего раздела, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям.

5. Планирование
    
5.1. Закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного в ЕИС плана закупки.

5.2. План закупки формируется заказчиком в соответствии с Правилами формирования плана закупки товаров, работ, услуг (далее - Правила), установленными Правительством Российской Федерации
. 
    
5.3. В плане закупки могут не отражаться сведения о закупке в случае, если стоимость товаров, работ, услуг не превышает 100 тысяч рублей.
    
5.4. Заказчик размещает в ЕИС план закупки на срок не менее чем  один год. 
   
5.5. В течение календарного года возможна корректировка плана закупки в случаях:

а) изменения потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;

в) в иных случаях, установленных Положением о закупке товаров, работ, услуг и иными документами заказчика.
5.6. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается заказчиком в ЕИС на период от пяти до семи лет в порядке, установленном частью 3-3.3 статьи 4 Федерального закона № 223- ФЗ.
6. Начальная (максимальная) цена договора
    
6.1. Для определения начальной (максимальной) цены договора источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальные сайты, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика и иные источники информации.

    
6.2. Документация о закупке должна содержать обоснование начальной (максимальной) цены договора, содержащее полученные заказчиком информацию или расчеты и использованные заказчиком источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или иного указания.

7. Извещение и документация о закупке

7.1. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.


7.2. Извещение и документация о закупке должны содержать информацию и сведения, предусмотренные частью 9 и 10 статьи 4 Федерального закона № 223- ФЗ.
7.3. Документация о закупке должна содержать проект договора, который является неотъемлемой частью документации о закупки.

7.4. Размещение документации о закупке в ЕИС осуществляется заказчиком одновременно с размещением извещения о закупке.

7.5. Любой участник конкурентной закупки вправе направить заказчику в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 223-ФЗ и документацией о закупке, запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке.

7.6. В течение трех рабочих дней с даты поступления такого запроса, заказчик осуществляет разъяснение положений документации о конкурентной закупке и размещает их в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке.

7.7. Разъяснения положений документации о конкурентной закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

7.8. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений вправе принять решение о внесении изменений в документацию о закупке.

7.9. Изменения, вносимые в документацию о закупке размещаются заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.10. Положения настоящего раздела не распространяются на осуществление закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
8. Обеспечение заявки участника закупки, 
обеспечение исполнения договора
8.1. При осуществлении закупки заказчик вправе установить требование к обеспечению заявок. При этом в документации о закупке должны быть указаны размер обеспечения заявок. Обеспечение заявки на участие в закупке может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией. Выбор способа обеспечения заявки на участие в закупке осуществляется участником закупок.

8.2. Обеспечение заявки на участие в электронных аукционах может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств.

8.3. Заказчик не устанавливает в документации о конкурентной закупке требование обеспечения заявок на участие в закупке, если начальная (максимальная) цена договора не превышает пять миллионов рублей. В случае если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, заказчик вправе установить в документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие в закупке в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

 8.4. В случае если участником закупки в составе заявки представлены документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, и до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства не поступили на счет, который указан заказчиком в документации о закупке, такой участник признается не предоставившим обеспечение заявки. 
Положения настоящего пункта не применяются при проведении электронного аукциона.

8.5. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, возвращаются на счет участника закупки при проведении  конкурса в течение не более чем пяти рабочих дней, а при проведении электронного аукциона прекращается блокирование таких денежных средств в течение не более чем одного рабочего дня с даты наступления одного из следующих случаев:

- подписание протокола подведения итогов осуществления закупки. При этом возврат или прекращение блокирования осуществляется в отношении денежных средств всех участников закупки, за исключением победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), которому такие денежные средства возвращаются после заключения договора;

- отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- отклонение заявки участника закупки;

- отзыв заявки участником закупки до окончания срока подачи заявок;

- получение заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) после окончания срока подачи заявок;

- отстранение участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказ от заключения договора с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с настоящим Положением;

8.6. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, при проведении электронных аукционов перечисляются на счет оператора электронной площадки в банке.

8.7. Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок, не осуществляется, а в случае проведения электронного аукциона денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, перечисляются на счет, который указан заказчиком, в случае уклонение или отказ участника закупки заключить договор.

8.8. Участие в электронном аукционе возможно при наличии на лицевом счете участника закупки, открытом для проведения операций по обеспечению участия в таком аукционе на счете оператора электронной площадки, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по лицевому счету в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в таком аукционе, предусмотренный документацией о таком аукционе.

8.9. Возврат участнику конкурентной закупки обеспечения заявки на участие в закупке не производится в следующих случаях:

- уклонение или отказ участника закупки от заключения договора;

- непредоставление или предоставление с нарушением условий, установленных Федеральным законом № 223-ФЗ и документацией о закупке, до заключения договора заказчику обеспечения исполнения договора (в случае, если в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке установлены требования обеспечения исполнения договора и срок его предоставления до заключения договора).

    
8.10. Условия и порядок предоставления обеспечения заявки определяются в документации о закупке.

    
8.11. В случае осуществления закупки путем проведения открытого конкурса, конкурса в электронной форме, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, запроса котировок в электронной форме заказчик вправе установить требование к обеспечению исполнения договора в размере от 10 до 30 % начальной (максимальной) цены договора.

8.12. Способ обеспечения исполнения договора определяется победителем закупки, с которым заключается договор, самостоятельно. Это может быть предоставление банковской гарантии или внесение денежных средств на указанный заказчиком счет. 
    
Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц, а в случае предоставления обеспечения исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором, гарантийный срок не менее чем на один месяц.

    
8.13. Договор заключается после предоставления победителем закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора.

    
8.14. Заказчик имеет право установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств, если это предусмотрено в документации о закупке и проекте договора, предоставляется не менее чем за тридцать дней до подписания сторонами документа, подтверждающего выполнение поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств по договору (акта приема-передачи товара, работ, услуг, акта ввода объекта в эксплуатацию, иного документа).

    
8.15. При установлении требования о предоставлении обеспечения исполнения гарантийных обязательств в проекте договора должны содержаться:

    
- обязанность поставщика (исполнителя, подрядчика) предоставить обеспечение исполнения гарантийных обязательств с указанием срока его предоставления;

   
- размер обеспечения исполнения гарантийных обязательств;

    
- условия гарантийных обязательств поставщика (исполнителя, подрядчика);

    
- ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за непредоставление (несвоевременное предоставление) такого обеспечения.

    
8.16. В случае если участник закупки, признанный победителем закупки (иное лицо), с которым в соответствии с Положением о закупке заключается договор, не предоставил заказчику подписанный им договор либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

9. Открытый конкурс

9.1. Для проведения открытого конкурса заказчик разрабатывает и утверждает конкурсную документацию.

9.2. Для разработки конкурсной документации заказчик вправе привлекать на основе договора специализированную организацию.

9.3. Взимание платы с участников открытого конкурса за участие в открытом конкурсе не допускается.

9.4. В извещении о проведении открытого конкурса заказчик указывает сведения в соответствии с разделом 7 настоящего Положения о закупке.

9.5. Заявки на участие в открытом конкурсе представляются по форме и в порядке, которые указаны в конкурсной документации, а также в месте и до истечения срока, которые указаны в извещении и документации о проведении открытого конкурса. 
9.6. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе после наступления срока, указанного в конкурсной документации в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе. Конверты с заявками на участие в открытом конкурсе вскрываются, публично во время, в месте, в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной документации. Вскрытие всех поступивших конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе осуществляются в один день.

9.7. Заказчик вправе предоставить возможность всем участникам открытого конкурса, подавшим заявки на участие в нем, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

9.8. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе комиссия объявляет участникам конкурса, присутствующим при вскрытии таких конвертов и (или) открытии указанного доступа, о возможности подачи заявок на участие в открытом конкурсе, изменения или отзыва поданных заявок на участие в открытом конкурсе до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. При этом комиссия объявляет последствия подачи двух и более заявок на участие в открытом конкурсе одним участником конкурса.

9.9. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, если такие конверты и заявки поступили заказчику до вскрытия таких конвертов. В случае установления факта подачи одним участником открытого конкурса двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого участника, поданные в отношении одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.

9.10. Информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника открытого конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается, наличие информации и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в открытом конкурсе и являющиеся критерием оценки заявок на участие в открытом конкурсе, объявляются при вскрытии данных конвертов и открытии указанного доступа и вносятся соответственно в протокол. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в протокол включается информация о признании открытого конкурса несостоявшимся.

9.11. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе ведется комиссией, подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия таких конвертов и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания протокола, размещается в ЕИС.

9.12. Заказчик вправе обеспечить осуществление аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Участник открытого конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе вправе осуществлять аудиозапись вскрытия таких конвертов с согласия заказчика.

9.12. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней с даты вскрытия конвертов с такими заявками. Заказчик вправе продлить срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе на поставку товаров, работ, услуг, но не более чем на десять рабочих дней. При этом в течение одного рабочего дня с даты принятия решения о продлении срока рассмотрения и оценки таких заявок заказчик направляет соответствующее уведомление всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе, а также размещает указанное уведомление в ЕИС.

9.13. Заявка на участие в конкурсе признается надлежащей, если она соответствует требованиям извещения об осуществлении закупки и конкурсной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации.

9.14. Комиссия отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации.

9.15. В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником конкурса в соответствии с требованиями документации о закупке, комиссия обязана отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

9.16. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

9.17. Комиссия осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации.

9.18. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссия отклонила все такие заявки или только одна такая заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся.

9.19. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия.

9.20. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в конкурсной документации, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

9.21. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором должна содержаться следующая информация:

- место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок;

- информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

- информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений настоящего Положения о закупке и положений конкурсной документации, которым не соответствуют такие заявки, предложений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе и не соответствующих требованиям конкурсной документации;

- решение каждого члена комиссии об отклонении заявок на участие в конкурсе;

- порядок оценки заявок на участие в конкурсе;

- присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;

- принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров;

- наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй номера.

9.22. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе на предмет ее соответствия требованиям конкурсной документации фиксируются в протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе, в котором должна содержаться следующая информация:

- место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки;

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес участника конкурса, подавшего единственную заявку на участие в конкурсе;

- решение каждого члена комиссии о соответствии такой заявки требованиям конкурсной документации;

- решение о возможности заключения договора с участником конкурса, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе.

9.23. Протокол, указанный в пункте 9.21 (9.22) настоящего раздела, составляется в двух экземплярах, который подписываются всеми присутствующими членами комиссии. Один экземпляр которого хранится у заказчика, другой экземпляр в течение трех рабочих дней с даты его подписания направляется победителю конкурса или участнику конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, с приложением проекта договора, который составляется путем включения в данный проект условий договора, предложенных победителем конкурса или участником конкурса, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе (протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе) с указанными приложениями размещаются заказчиком в ЕИС не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания таких протоколов.

9.24. Любой участник конкурса, в том числе подавший единственную заявку на участие в конкурсе, вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9.25. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, разъяснения положений конкурсной документации и аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе хранятся заказчиком не менее трех лет.

9.26. По результатам конкурса договор заключается на условиях, указанных в заявке на участие в конкурсе, поданной участником конкурса, с которым заключается договор, и в конкурсной документации. 
9.27. Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе (протокола рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе). При этом договор заключается только после предоставления участником конкурса обеспечения исполнения договора (в случае если такое требование было установлено) в соответствии с требованиями настоящего Положения.

9.28. В течение десяти дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе (протокола рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе) победитель конкурса обязан подписать договор и представить все экземпляры договора заказчику. При этом победитель конкурса одновременно с договором обязан представить заказчику документы, подтверждающие предоставление обеспечения исполнения договора в размере, который предусмотрен конкурсной документацией. В случае если победителем конкурса не исполнены требования настоящей части, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

9.29. При уклонении победителя конкурса от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора в части, не покрытой суммой обеспечения заявки на участие в конкурсе, и заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

9.30. Проект договора в случае согласия участника конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, заключить договор составляется заказчиком путем включения в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения договора, предложенных этим участником. Проект договора подлежит направлению заказчиком этому участнику в срок, не превышающий десяти дней с даты признания победителя конкурса уклонившимся от заключения договора. Участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, вправе подписать договор и передать его заказчику в порядке и в сроки, которые предусмотрены пунктом 9.28 настоящего раздела, или отказаться от заключения договора. Одновременно с подписанными экземплярами договора этот участник обязан предоставить обеспечение исполнения договора.

9.31. Непредоставление участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, заказчику в срок, установленный настоящим разделом, подписанных этим участником экземпляров договора и обеспечения исполнения договора не считается уклонением этого участника от заключения договора. В данном случае конкурс признается несостоявшимся.

9.32. В течение десяти дней с даты получения от победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, подписанного договора с приложением документов, подтверждающих предоставление обеспечения исполнения договора, заказчик обязан подписать договор и передать один экземпляр договора лицу, с которым заключен договор, или его представителю либо направить один экземпляр договора по почте лицу, с которым заключен договор. 
9.33. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются победителю конкурса в сроки, предусмотренные настоящим Положением о закупке.

9.34. В случае признания конкурса несостоявшимся в связи с тем, что по итогам проведения процедуры только одна заявка соответствует требованиям, установленным документацией заказчик вправе заключить договор в соответствии с пунктом 13.1.10 раздела 13 настоящего Положения о закупке.
10. Открытый аукцион в электронной форме
    
10.1. Открытый аукцион в электронной форме (далее – аукцион) проводится в случае, когда определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги), а также в случае, когда в процессе закупки первоочередное значение придается наиболее низкой цене закупки товаров, работ, услуг.

    
10.2. При осуществлении закупки путем проведения аукциона заказчик разрабатывает извещение о проведении аукциона, разрабатывает и утверждает документацию об аукционе и размещает в ЕИС извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, проект договора, не менее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

Сведения, содержащиеся в документации об аукционе должны соответствовать сведениям, указанным в извещении.
    
10.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и (или) документацию об аукционе осуществляется в порядке, установленном в разделе 7 настоящего Положения о закупке.
    
Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения аукциона не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

    
10.4. Любой участник закупки не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе вправе обратиться к заказчику с запросом о разъяснении положений документации. При получении запроса о разъяснении положений документации не позднее двух дней со дня поступления запроса заказчик размещает разъяснение в ЕИС. 

Разъяснения положений документации об электронном аукционе не должны изменять ее суть.
   
При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика, членов комиссии с участником закупки не допускаются.

    
10.5. Порядок подачи заявок на участие в аукционе:
    
10.5.1. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе посредством использования электронной площадки в соответствии с регламентом работы электронной площадки, на которой будет проводиться аукцион.

    
Участник аукциона подает только одну заявку на участие в аукционе.

    
При подаче заявки на участие в аукционе оператором электронной площадки каждой поступившей заявке присваивается номер, который сохраняется за участником закупки до конца аукциона.

    
Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день и время окончания подачи заявок, указанные в извещении и документации об аукционе.

    
10.5.2. Заявка на участие в аукционе включает:

    
10.5.2.1. Сведения и документы об участнике закупки, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

    
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

    
- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона;

    
- документ, подтверждающий полномочия участника закупки;

    
- копии учредительных документов (для юридических лиц);

    
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

    
10.5.2.2. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с законодательством Российской Федерации (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и пр.).

    
10.5.2.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки или лиц, выступающих на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе.

    
10.6. Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, имеет право изменить или отозвать такую заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

    
10.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе:
    
10.7.1. Рассмотрение заявок на участие в аукционе осуществляется на заседании комиссии в день и время, указанные в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе. Процедура рассмотрения заявок на участие в аукционе осуществляется без присутствия участников закупки.

    
Заявки для рассмотрения поступают заказчику от оператора электронной площадки в порядке, установленном регламентом работы электронной площадки. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе составляет не более семи дней.

    
10.7.2. При рассмотрении заявок на участие в аукционе проводится процедура допуска участников закупки к участию в аукционе и признания их участниками аукциона. Участник закупки допускается к участию в аукционе, если его заявка на участие в аукционе соответствует требованиям документации об аукционе, а также, если участник закупки соответствует требованиям, предъявляемым к участнику аукциона.

    
Заказчик имеет право проверять информацию, представленную в составе заявки.

    
Решение о допуске участника закупки к участию в аукционе комиссия принимает после рассмотрения заявок на участие в аукционе.

    
10.7.3. При рассмотрении заявок на участие в аукционе комиссия ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. В протоколе в обязательном порядке отражается следующая информация:

    
- о поступивших заявках на участие в аукционе - наименование участника закупки (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица); адрес участника закупки;

    
- о наличии сведений и документов, предусмотренных документацией об аукционе;

    
- основания для отказа в допуске участников закупки, заявки которых не соответствуют положениям документации об аукционе;

    
- перечень участников закупки, признанных комиссией участниками аукциона.

    
Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии.

    
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком на электронной площадке в день его подписания.

    
10.8. Проведение аукциона:
    
10.8.1. Аукцион проводится с использованием функционала электронной площадки в соответствии с регламентом работы электронной площадки в день, указанный в извещении о проведении аукциона.

    
10.8.2. Участники аукциона подают предложения о цене договора путем снижения текущего минимального предложения о цене договора на шаг аукциона.

    
Шаг аукциона составляет от 0,5 % до 5 % начальной (максимальной) цены договора.

    
10.8.3. Время приема предложений от начала проведения аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также после поступления последнего предложения о цене договора при проведении аукциона устанавливается в соответствии с регламентом работы электронной площадки.

    
Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически оператором электронной площадки с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены договора или текущего минимального предложения о цене договора на аукционе. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

    
10.8.4. При проведении аукциона оператором электронной площадки формируется протокол проведения аукциона и размещается на электронной площадке. 
    
10.8.5. Данный порядок проведения аукциона сохраняется в случае, если иной порядок проведения аукциона не установлен регламентом работы электронной площадки.

    
10.8.6. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. Если два и более участников аукциона предложили наименьшую цену, победителем признается участник аукциона, заявка которого поступила раньше.

    
10.8.7. Договор с победителем аукциона заключается не ранее чем через десять дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, которым заканчивается проведение аукциона (протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе или протокол проведения аукциона).

    
10.8.8. Если победитель аукциона уклонился от заключения договора, заказчик имеет право заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер.

    
10.9. Признание аукциона несостоявшимся:
    
10.9.1. Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:

    
- не подано ни одной заявки на участие в аукционе;

    
- подана одна заявка на участие в аукционе;

    
- к участию в аукционе не допущен ни один участник закупки;

    
- к участию в аукционе допущен только один участник закупки;

    
- ни один из участников аукциона не принял участие в аукционе.

    
10.9.2. Информация о том, что аукцион не состоялся, фиксируется в протоколе.
    
10.9.3. Если подана одна заявка на участие в аукционе, в отношении такой заявки проводится процедура рассмотрения, и заявка рассматривается комиссией в порядке, предусмотренном Положением о закупке. Если заявка участника закупки соответствует требованиям документации об аукционе, заказчик с таким участником закупки заключает договор в порядке, предусмотренном Положением о закупке.

    
10.9.4. Если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником закупки, заказчик имеет право объявить о проведении повторного аукциона, при этом предмет договора, на право заключения которого проводится аукцион, не может быть изменен.

11. Запрос котировок
    
11.1. Закупки путем проведения запроса котировок (далее – запрос котировок) осуществляются при условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает пятьсот тысяч рублей. При этом совокупный годовой объем закупок, осуществляемых путем проведения запроса котировок, не должен превышать десяти процентов объема средств, предусмотренных на все закупки заказчика в соответствии с планом закупки.

    
11.2. При осуществлении закупки путем проведения запроса котировок заказчик разрабатывает извещение о проведении запроса котировок и размещает в ЕИС информацию о запросе котировок, включая извещение о проведении запроса котировок и проект договора, не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока подачи котировочных заявок.

    
Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок имеет право направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

    
11.3. Порядок подачи котировочных заявок:
    
11.3.1. Участник запроса котировок вправе подать только одну котировочную заявку.

    
11.3.2. Котировочная заявка подается посредством использования ЕИС.

    
11.3.3. Котировочная заявка включает:

    
- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

    
- идентификационный номер налогоплательщика;
    
- наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг;

    
- согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

    
- цену товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

    
- документы или копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с законодательством Российской Федерации (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений, других документов).

    
11.3.4. При подаче котировочной заявке присваивается номер, который сохраняется за участником закупки до конца процедуры закупки.

    
11.3.5. Прием котировочных заявок прекращается в день и время указанные в извещении о проведении запроса котировок.

    
11.3.6. Проведение переговоров между заказчиком, членами закупочной комиссии и участником закупки в отношении поданной им котировочной заявки не допускается до выявления победителя запроса котировок.

    
11.3.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок, имеет право изменить или отозвать такую заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

    
11.3.8. Если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении, подана одна котировочная заявка и она соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, заказчик заключает договор с участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не имеет права отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса котировок, подписанного договора участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

    
11.3.9. Если не подана ни одна котировочная заявка, заказчик имеет право осуществить повторную закупку путем запроса котировок.

    
11.3.10. Если при повторном проведении закупки путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, заказчик имеет право осуществить закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом договор заключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок.

    
11.4. Рассмотрение и оценка котировочных заявок.

    
11.4.1. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

    
11.4.2. Победителем запроса котировок признается участник закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.

    
11.4.3. Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок.

    
11.4.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, о предложениях о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе запроса котировок, об участнике закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как победитель запроса котировок, или следующую после предложения победителя запроса котировок. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и размещается заказчиком в ЕИС на следующий день после подписания.
    
11.4.5. Договор заключается не ранее чем через семь дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного протокола.
12. Запрос предложений. Запрос предложений в электронной форме.
    
12.1. Запрос предложений или запрос предложений в электронной форме (далее – запрос предложений) проводится при наличии любого из следующих условий:

    
- отсутствие у заказчика подробных спецификации товаров, работ, услуг, когда определить их характеристики и цену невозможно;

    
- проведенная ранее процедура торгов не состоялась, и договор по итогам торгов не заключен.

    
12.2. При осуществлении закупки путем проведения запроса предложений, заказчик разрабатывает извещение о проведении запроса предложений, разрабатывает и утверждает документацию о запросе предложений и размещает в ЕИС не менее чем за десять дней до установленной в документации о запросе предложений даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

    
12.3. Извещение о проведении запроса предложений и документация о запросе предложений является приглашением делать оферты. Заказчик не имеет обязанности заключения договора по результатам настоящей процедуры закупки.

    
Заказчик имеет право отменить процедуру закупки способом запроса предложений на любом этапе его проведения.

    
12.4. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен заказчиком так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее чем десять дней. Не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения заказчик размещает указанные изменения в ЕИС.

    
12.5. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме, а заявка на участие в запросе предложений в электронной форме посредством электронной площадки в соответствии с регламентом работы электронной площадки, на которой будет проводиться запрос предложений.

    
Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, имеет право изменить или отозвать такую заявку в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

    
12.6. Заявка на участие в запросе предложений должна включать:

    
- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

    
- идентификационный номер налогоплательщика;

    
- наименование товаров, работ, услуг, их качественные и количественные характеристики, иные предложения об условиях исполнения договора;

    
- согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса предложений;

    
- цену договора, включая сведения о цене единицы товара, работы, услуги, если такое требование установлено в документации о проведении запроса предложений, сведения о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

    
- документы или копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг установленным требованиям в соответствии с законодательством Российской Федерации (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений, других документов);

    
- документ или копию документа, подтверждающего обеспечение заявки на участие в запросе предложений в случае, когда такое обеспечение установлено в документации о запросе предложений.

    
12.7. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений:
    
12.7.1. Комиссия в течение трех рабочих дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, оценивает заявки, соответствующие требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений.

    
Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о запросе предложений.

    
Победителем запроса предложений признается участник закупки, который предложил лучшие условия договора и заявке которого присвоен первый номер.

    
12.7.2. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения обо всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер, являющихся критериями оценки заявок на участие в запросе предложений. Указанный протокол подписывается всеми членами комиссии и размещается заказчиком в ЕИС на следующий рабочий день после его подписания.
    
12.7.3. Если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка, или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был определен победитель, или комиссией установлено, что условия договора, предложенные участниками закупки в заявках, не соответствуют требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений и документацией о запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся.

    
12.7.4. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и, в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником закупки заказчиком заключается договор.

    
12.8. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и документацией о проведении запроса предложений и окончательным предложением победителя запроса предложений, не ранее чем через семь дней с даты размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного протокола.
13. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
    
13.1. Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляются в следующих случаях:

13.1.1. если цена договора:

- на поставку товаров не превышает пятьсот тысяч рублей;
- на выполнение работ не превышает четыреста тысяч рублей;


- на оказание услуг не превышает четыреста тысяч рублей.

13.1.2. осуществление закупки товаров, работ, услуг, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;
13.1.3. осуществление закупки товаров, работ, услуг в сфере культуры, физической культуры и спорта, в том числе по работе с детьми и молодежью с целью реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами; 
13.1.4. оказание услуг по выпуску и распространению информационных материалов;
13.1.5. оказание услуг по водоснабжению, водоотведению, теплоснабжению, обращению с твердыми коммунальными отходами, газоснабжению (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам), по хранению и ввозу (вывозу) наркотических средств и психотропных веществ;

13.1.6. закупка произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на такие произведения, исполнения, фонограммы;

13.1.7. заключение договора на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки или спортивного мероприятия;

13.1.8. заключение договора на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, а также с участием в проведении фестивалей, концертов, представлений и подобных культурных мероприятий (в том числе гастролей) на основании приглашений на посещение указанных мероприятий. При этом к таким услугам относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;

13.1.9. аренда нежилого здания, строения, сооружения, нежилого помещения для обеспечения муниципальных нужд;
13.1.10. признание несостоявшимися открытого конкурса, конкурса в электронной форме, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, запроса котировок в электронной форме, запроса предложений, запрос предложений в электронной форме в связи с тем, что по итогам проведения процедур только одна заявка соответствует требованиям, установленным документацией. При этом контракт должен быть заключен с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях и в сроки, предусмотренные документацией о закупке, по цене, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, но не выше начальной (максимальной) цены контракта.
При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) извещение об осуществлении такой закупки размещается в ЕИС не ранее трех рабочих дней до даты заключения контракта. Извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) должно содержать информацию, указанную в пунктах 1
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-5 части 9 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ.
При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) договор должен содержать расчет.
14. Исполнение договора
    
14.1. Исполнение договора включает комплекс мер, направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и Положением о закупке, в том числе:

    
- приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных договором, включая проведение при необходимости экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора;

    
- оплату заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора;

    
- взаимодействие заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении договора, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий договора.

    
14.2. При отказе заказчика в одностороннем порядке от исполнения договора, когда такой отказ допускается гражданским законодательством и предусмотрен договором, заказчик в течение одного рабочего дня, следующего за датой принятия указанного решения, размещает в ЕИС и направляется поставщику (подрядчику, исполнителю) решение об отказе от исполнения договора.

    
14.3. В случае если при исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров (работ, услуг) или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение трех дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

    
14.4. В случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного договором, заказчик обязан потребовать уплату неустойки (пеней).
15. Информационное обеспечение закупок
15.1. В ЕИС при осуществлении закупки размещается информация о закупке, в том числе извещение и документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ. 
    
15.2. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, размещает в ЕИС:

    
- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг, в том числе об общей стоимости договоров, информация о которых не внесена в реестр договоров;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

- сведения о количестве и стоимости договоров, заключенных заказчиком с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по результатам конкурентной закупки, признанной несостоявшейся;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства, с указанием сведений о количестве, об общей стоимости договоров, предусматривающих закупку конкретными заказчиками, определенными Правительством Российской Федерации, инновационной продукции, высокотехнологичной продукции у таких субъектов в годовом объеме, определяемом в соответствии с пунктом 1 части 8.2 статьи 3 Федерального закона № 223-ФЗ.

15.3. Информация о годовом объеме закупки, которую заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства, размещается в ЕИС не позднее 1 февраля года, следующего за прошедшим календарным годом.


15.4. Ведение реестра договоров осуществляется в соответствии с Правилами, утвержденными Правительством Российской Федерации.

    
15.5. Не подлежат размещению в ЕИС сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг, о заключении договоров, составляющих государственную тайну, а также сведения о закупках, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ. 
� Персональный и количественный состав комиссии, ее председатель, заместитель председателя, секретарь, члены комиссии и порядок работы комиссии определяется отдельным приказом (иным локальным актом) заказчика.





� Сроки подготовки плана закупки, а также порядок подготовки проекта плана закупки определяются заказчиком самостоятельно с учетом установленных Правительством Российской Федерации требований.





